
§ 1. POSTANOWIENIA WSTĘPNE 
 
  Regulamin użytkownika systemu eWOKISS określa zasady współpracy jednostek 
organizacyjnych   Gmin członkowskich Stowarzyszenia z Wielkopolskim Ośrodkiem 
Kształcenia  i Studiów Samorządowych za pośrednictwem internetu zgodnie z ofertą 
usługową zawartą w internecie pod adresem: https://ewokiss.pl 
    Ilekroć w regulaminie mowa jest o: 
  WOKiSS - należy przez to rozumieć Stowarzyszenie Wielkopolskim Ośrodkiem 
Kształcenia  i Studiów Samorządowych  z siedzibą w Poznaniu ul. Sienkiewicza 22, 
  SAMORZĄDZIE - należy przez to rozumieć podmiot, który jest członkiem  
WOKiSS , 
 JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA SAMORZĄDU - należy przez to rozumieć 
publiczny podmiot organizacyjny SAMORZĄDU dla  którego SAMORZĄD jest organem 
prowadzącym, 
  eWOKISS lub SYSTEM - należy przez to rozumieć system zamawiania usług  
pośrednictwem internetu, 
 UŻYTKOWNIK - należy przez to rozumieć osobę posiadającą prawo do korzystania 
z eWOKISS, 
 LIDER - należy przez to rozumieć osobę UŻYTKOWNIKA posiadającą dodatkowe 
uprawnia do korzystania z eWOKISS, umożliwiające zawieranie transakcji, potwierdzanie 
zamówień oraz monitorowanie współpracy pomiędzy SAMORZADEM a WOKISS, 
 ADMINISTRATOR (LIDER PIERWOTNY) - należy przez to rozumieć 
bezosobowe administracyjnego konto posiadające najwyższe uprawnienia do korzystania z 
eWOKISS, umożliwiające zarządzenie (dodawanie, edycja i kasowaniem) LIDERÓW oraz 
WIDOKÓW dla danego SAMORZĄDU. Konto to nie umożliwia zawierania transakcji, 
potwierdzanie zamówień oraz monitorowanie współpracy pomiędzy SAMORZADEM a 
WOKISS. Konto jest związane z adresem e-mail <samorzad>@info.wokiss.pl, 
  WIDOK - należy przez to rozumieć ograniczenie możliwości przeglądania transakcji i 
zdarzeń dla UŻYTKOWNIKA i LIDERA do wybranej grupy JEDNOSTEK 
ORGANIZACYJNYCH SAMORZĄDU   
  DOSTĘP DO SYSTEMU - należy przez to rozumieć prawo dostępu do serwisu 
zgodnie z wybranymi dla danego użytkownika uprawnieniami. Wszyscy użytkownicy 
otrzymują dostęp bazowy, umożliwiający przeglądanie oferty usługowej WOKISS oraz 
swoich zdarzeń historycznych . Uprawnienia te mogą zostać rozszerzone dla LIDERÓW o 
prawo składania i potwierdzania zamówień w imieniu SAMORZĄDU oraz o prawo do 
monitorowania rozliczeń pomiędzy SAMORZĄDEM a WOKISS. 
 
 § 2. PRAWO DOSTĘPU DO SYSTEMU    
 
    Dostęp do eWOKISS może być przyznany SAMORZADOWI wyłącznie w trakcie 
członkostwa SAMORZĄDU w WOKISS. Podjęcie uchwały o wystąpieniu SAMORZĄDU z 
WOKISS skutkuje utratą z tą chwilą prawa dostępu do SYSTEMU. 
    Na wniosek SAMORZĄDU złożony drogą faksową lub internetową na formularzu 
opracowanym przez WOKISS, WOKISS przyznaje wskazanej przez SAMORZĄD osobie 
DOSTĘP DO SYSTEMU wprowadzając i podając dane ADMINISTRATORA. Przyznając 
dostęp WOKISS przydziela nowemu użytkownikowi konto powiązane z unikalnym adresem 
email. SAMORZĄD dla konta ADMINISTRATORA, LIDER dla konta LIDERA, 
pracownicy dla kont PRAWOWNIKA przy pierwszym logowaniu ustanawiają hasło dostępu 
do systemu. ADMINISTRATOR powołuje LIDERÓW dla SAMORZĄDU oraz ewentualnie 
ogranicza ich kompetencje za pomocą WIDOKÓW dla wybranych JEDNOSTEK 



ORGANIZACYJNYCH SAMORZĄDU zgodnie z ustaleniami wewnętrznymi 
SAMORZĄDU. LIDERZY mają prawo powołania kolejnych LIDERÓW o identycznych 
uprawnieniach jak sam LIDER oraz powoływania UŻYTKOWNIÓW. 
SAMORZĄD ponosi odpowiedzialność za wykorzystanie kont i haseł utworzonych w 
systemie za pomocą przyznanego konta ADMINISTRATORA. 
  Złożenie wniosku o przyznanie DOSTĘPU DO SYSTEMU przez SAMORZĄD 
stanowi akceptację treści niniejszego regulaminu przez SAMORZĄD. Każde konto 
aktywowane w systemie wymaga jednorazowej ponownej akceptacji niniejszego 
REGULAMINU. 
 SAMORZĄD ma prawo do posiadania więcej niż jednego LIDERA i 
UŻYTKOWNIKA. 
     WOKISS zastrzega sobie prawo odmowy przydzielenia DOSTĘPU DO SYSTEMU 
bez podania przyczyn. 
 LIDER jest traktowany jako osoba upoważniona do działania w imieniu 
SAMORZĄDU bez konieczności okazywania jakichkolwiek pełnomocnictw w zakresie 
przyznanego dostępu. 
 UŻYTKOWNIK jest traktowany jako osoba podlegająca nadzorowi LIDERA i nie 
upoważniona do działania w imieniu SAMORZĄDU. 
 Zarejestrowanie LIDERA i nadanie mu uprawnień do składania zamówień oznacza, iż 
jest on uprawniony w imieniu SAMORZĄDU do samodzielnego korzystania z usług 
realizowanych przez WOKISS bez konieczności dodatkowych upoważnień i kierowania 
ofertą usługową WOKISS dla podległych mu UŻYTKOWNIKÓW. 
 SAMORZĄD ponosi pełną odpowiedzialność za działania każdego LIDERA i 
UŻYTKOWNIKA powołanego przez ADMINISTRATORA i dlatego na nim spoczywa 
obowiązek o cofnięciu lub ograniczeniu zakresu dostępu do eWOKISS  dla LIDERA lub 
UŻYTKOWNIKA. Wobec WOKISS zmiana dostępu zgłoszona przez SAMORZĄD jest 
skuteczna od momentu rejestracji w systemie eWOKISS. SAMORZĄD ponosi 
odpowiedzialność za zlecenia, które zostały złożone przez LIDERA nawet jeżeli nie zostały 
one jeszcze wykonane. 
 Wykrycie działania w systemie  eWOKISS zdarzenia naruszającego bezpieczeństwo 
systemu, wyciek danych lub automatycznej akwizycji danych będzie skutkowało 
natychmiastowym zlikwidowaniem konta dokonującego naruszeń oraz blokadą pozostałych 
kont UŻYTKOWNIKÓW i LIDERÓW SAMORZĄDU. 
    Przyznanie UŻYTKOWNIKOWI i LIDEROWI PRAWA DOSTĘPU DO SYSTEMU jest 
jednoznaczne ze zgodą na zamówienie otrzymywania informacji ofertowej WOKISS za 
pomocą poczty elektronicznej lub sms. LIDER może w każdej chwili zrezygnować z 
otrzymywania informacji ofertowej za pomocą poczty elektronicznej lub sms dla 
UŻYTKOWNIKÓW zmieniając swoje dane w "Moje Konto" lub kontaktując się 
administratorem systemu eWOKISS. 
 
 § 3. ZAMÓWIENIA    
 
    STRONY ustalają, że zamówienia składane drogą internetową w eWOKISS nie wymagają 
potwierdzenia przez SAMORZĄD w innej formie i są traktowane jak złożone w formie 
pisemnej. WOKISS posiada prawo zweryfikowania zamówienia i odmowy jego realizacji bez 
podania przyczyn. 
    Wszystkie ceny prezentowane w systemie eWOKISS są cenami netto, nie zawierającymi 
podatku VAT. LIDER zobowiązany jest do złożenia oświadczenia, że środki wydatkowane na 
seminaria WOKISS pochodzą w całości ze środków publicznych w rozumieniu ustawy o 
finansach publicznych. W przeciwnym przypadku doliczony zostanie podatek VAT. 



 Złożenie zamówienia w systemie eWOKISS jest jednocześnie zaakceptowaniem przez 
UŻYTKOWNIKA warunków rękojmi/gwarancji usług świadczonych przez WOKiSS. 
 
 § 4. TAJEMNICA HANDLOWA    
 
    Dane o cenach usług oferowanych przez WOKISS w eWOKISS oraz o ich dostępności w 
ramach tego systemu przeznaczone są dla SAMORZĄDU wyłącznie dla celów związanych z 
realizacją usług WOKISS. 
    SAMORZĄD oraz żaden z jego LIDERÓW i UŻYTKOWNKÓW nie może przekazywać 
osobom trzecim danych, o których mowa w pkt. 1 jak również nie może ich wykorzystywać 
lub przetwarzać dla innych celów niż związanych z realizacją usług WOKiSS. W wypadku 
naruszenia powyższego zakazu WOKISS może cofnąć SAMORZĄDOWI prawo dostępu do 
eWOKISS. 
 
 § 5. POSTANOWIENIA KOŃCOWE    
W sprawach nie uregulowanych mają zastosowanie postanowienia statutu WOKiSS. 


